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Starptautiskās Praktiskās Psiholoģijas Augstskolas

iekšējās kārtības noteikumi
Apstiprināti SPPA Senāta sēdē
2009. gada 17. martā
Grozījumi apstiprināti 

SPPA Senāta sēdē 2013.gada 18.decembrī
Grozījumi apstiprināti 

SPPA Senāta sēdē 2015.gada 18.februārī
1. Vispārīgie noteikumi
1.1. SPPA Iekšējas kārtības noteikumi studējošajiem izstrādāti saskaņā ar Augstskolu likuma, SPPA Satversmes un citu augstāko izglītību reglamentējošu dokumentu prasībām.

1.2. Noteikumi nosaka SPPA studējošo pienākumus, tiesības un atbildību par šo Noteikumu ievērošanu.

1.3. Noteikumus apstiprina SPPA Senāts, iepriekš saskaņojot ar augstskolas Studentu padomi.

1.4. Noteikumi ir saistoši visiem SPPA studējošajiem.

1.5. Fakultātes vadība nodrošina studējošo iepazīstināšanu ar Noteikumiem. Studējošais ar savu parakstu apliecina, ka ir iepazinies ar Noteikumiem un apņemas tos pildīt.

1.6. Noteikumi ir pieejami visās fakultāšu mācību daļās un SPPA mājas lapā: www.sppa.lv
2.
Studiju norise
2.1. Studijas augstskolā notiek saskaņā ar licencētajām un akreditētājām studiju programmām. Studiju programmas tiek īstenotas pilna laika un nepilna laika studijās.

2.2. Mācību nodarbību apjoms tiek aprēķināts kredītpunktos. 1 kredītpunkts atbilst 40 akadēmiskajām stundām. Vienā akadēmiskajā studiju gadā pilna laika studijās ir 40 kredītpunkti.

2.3. Akadēmiskās stundas ilgums ir 45 minūtes. Viena nodarbība parasti ilgst divas akadēmiskās stundas.

2.4. Mācību nodarbības augstskolā tiek realizētas dažādos veidos (lekcijas, semināri, radošie darbi, projektu sagatavošana un aizstāvēšana, praktiskās nodarbības u.c.).

2.5. Studiju process augstskolā tiek dokumentēts, izmantojot mūsdienu tehniskos līdzekļus.

2.6. Studiju darba kontrole notiek trīs virzienos: studiju priekšmetu apgūšana, pētnieciskā darba izpilde, praktiskā darba izpilde. Studentu mācību darbs tiek kontrolēts ne retāk kā vienreiz mēnesī (operatīvā kontrole), kā arī katra semestra beigās: ziemas sesijas laikā un vasaras sesijas laikā.

2.7. Operatīvo informāciju par studiju darba rezultātiem studenti var saņemt attiecīgās fakultātes dekanātā.
2.8. Pēc studenta lūguma 3 (trīs) dienu laikā viņam tiek sagatavota izziņa par studenta statusu SPPA vai akadēmiskā izziņa 1 (viena) mēneša laikā no iesnieguma saņemšanas brīža.

2.9. Augstskolā tiek veikta nodarbību apmeklētības uzskaite. Katras studentu grupas vecākais apmeklējumu lapā atzīmē klāt neesošus studentus. Nodarbības beigās docētājs paraksta apmeklējumu lapu. Nodarbība var notikt, ja tajā piedalās vismaz trīs studenti.

2.10. Ņemot vērā mācību darba specifiku studijas var notikt arī ārpus galvenās mācību iestādes.
3.
Par atļauju studentiem kārtot sesiju un pārcelšanu nākamajā kursā
3.1. Studentu pārcelšana nākamajā kursā notiek līdz 1. septembrim.

3.2. Darba kārtība ar studentiem, kuriem ir akadēmiskie parādi:
3.2.1. Fakultātēs tiek izveidoti akadēmisko un finansu parādnieku saraksti, nodrošinot savlaicīgu un operatīvu studējošo informēšanu.

3.2.2. Students raksta iesniegumu par akadēmisko parādu kārtošanu (maksimālais parādu kārtošanas termiņš – 2 mēneši no sesijas beigām).

3.2.3. Darbam ar akadēmiskajiem parādniekiem fakultāte trīs cilvēku sastāvā izveido komisiju.

3.2.4. 3.2.2.punktā minēto nosacījumu neievērošanas gadījumā students tiek eksmatrikulēts.

3.2.5. Eksmatrikulācijas gadījumā studentam ir iespēja atjaunoties augstskolā uz pēdējai sekmīgi nokārtotai sesijai sekojošu semestri, iesniedzot fakultātes administrācijā rektoram adresētu iesniegumu.

3.3. Ja studentam ir grūti apgūt mācību programmu noteiktajā laikā, viņš var studēt pēc individuālas nodarbību programmas, kuras apmācības laiks ir garāks (ne vairāk kā 12 semestri), to saskaņojot ar administrāciju.
3.4. Studentam ir iespēja kļūt par brīvklausītāju un brīvi apmeklēt nodarbības. Viņš ir atbrīvots no ieskaišu un eksāmenu kārtošanas. Šādā gadījumā viņam diploma par augstāko izglītību vietā tiek izsniegta izziņa par noteiktu mācību ciklu noklausīšanos atbilstoša laika periodā, bet administrācija nav atbildīga par viņa zināšanu līmeni, prasmēm un iemaņām.

3.5. Eksāmenu atkārtota likšana pieļaujama ne vairāk kā divas reizes. Otra atkārtotā likšana ir pie komisijas. Neveiksmes gadījumā fakultātes Domes mācību komisija lemj par to, vai studentam vēlreiz jāatkārto konkrētais mācību priekšmets (priekšmetu cikls), vai arī viss mācību periods.

3.6. Vadoties pēc studiju procesa rezultātiem, fakultātes Dome mācību gada beigās lemj par studenta pārcelšanu nākamajā kursā.
4. Studenta akadēmiskā atvaļinājuma

un studiju atsākšanas noformēšanas kārtība
4.1. Noteiktas formas iesniegums par akadēmisko atvaļinājumu tiek adresēts augstskolas rektoram un iesniegts SPPA sekretariātā.

4.2. Neatkarīgi no konkrētā akadēmiskajā atvaļinājuma aiziešanas brīža, studijas no jauna atsākamas tikai semestra sākumā, samaksājot noteikto studiju maksu.

4.3. Akadēmiskā atvaļinājuma kopējais ilgums nevar pārsniegt četrus semestrus.

4.4. Ja students pēc akadēmiskā atvaļinājuma studijas neatsāk, viņš no augstskolas tiek eksmatrikulēts.

4.5. Studenta statusa atjaunošana pēc akadēmiskā atvaļinājuma notiek, ņemot vērā viņa iesniegumu un ar nosacījumu, ka students ir izpildījis visus augstskolā pieņemtos noteikumus, kuri šajā gadījumā ir saistoši.

4.6. Students var atsākt studijas kursā, kurā tās tika pārtrauktas sakarā ar akadēmiskā atvaļinājuma noformēšanu, ja viņam nav parādu pamata disciplīnās un praksēs.

4.7. Students, kuram ir ne vairāk kā 3–4 akadēmiskie parādi, nosacīti var atsākt studijas tajā kursā, kurā studējot tika noformēts akadēmiskais atvaļinājums, ievērojot esošo parādu nokārtošanas saistību iepriekš plānotajā termiņā.

4.8. Ja studiju pārtraukuma laikā notiek studiju noteikumu un mācību programmas izmaiņas, tad studiju atsākšanas gadījumā tiek slēgts jauns līgums. Ja tas nepieciešams, tiek veikta mācību maksas korekcija.

4.9. Ja students bez attaisnojoša iemesla augstāk minēto kārtību neievēro, viņš no augstskolas tiek eksmatrikulēts.

4.10. Studentu atjaunošanās augstskolā notiek saskaņā ar LR Ministru kabineta noteikumiem Nr. 932 „Studiju uzsākšanas kārtība vēlākos studiju posmos”.

4.11. Persona, kura vēlas atsākt studijas augstskolā rektoram adresēto iesniegumu par studiju atsākšanu noteiktā studiju programmā iesniedz SPPA sekretariātā.

4.12. Fakultātes mācību daļa salīdzina iepriekš apgūtos priekšmetus un to apjomu ar realizējamo dotajā brīdī studiju programmas atbilstošo daļu un norāda, kurus priekšmetus no iepriekš apgūtajiem var ieskaitīt un kuros kārtojami papildu pārbaudījumi. Papildus kārtojamo priekšmetu kopapjoms nedrīkst pārsniegt 20 kredītpunktu.

4.13. Lēmumu par studiju līguma slēgšanu ar personu, kura vēlas atsākt studijas augstskolā, pieņem rektors, pamatojoties uz studiju programmas direktora ieteikumu. Augstākās izglītības iestāde izdod rīkojumu par imatrikulāciju noteiktā semestrī, pievienojot veiktā salīdzinājuma protokolu un individuālo studiju plānu ar papildu prasībām (apgūstamie priekšmeti, pārbaudījumu kārtošanas termiņi), ņemot vērā, lai kopā ar papildus apgūstamajiem priekšmetiem studiju gadā iegūto kredītpunktu skaits nepārsniegtu 40 kredītpunktu.

4.14. Individuālā studiju plāna izpildi kontrolē attiecīgās fakultātes vadītājs.
5.
Studentu uzvedības noteikumi
Studentiem stingri jāievēro augstskolā pieņemtie uzvedības noteikumi:

5.1. Nenokavēt nodarbību sākumu un neaiziet pirms noteiktā laika, lai netraucētu nodarbībās klātesošos, bet, ja tomēr ir nepieciešams aiziet ātrāk, par to savlaicīgi jābrīdina docētājs. Ja students nokavē nodarbības sākumu vairāk kā 15 minūtes, apmeklējumu lapā students tiek atzīmēts kā klāt neesošs.

5.2. Telpās ievērot tīrību un kārtību, nebojāt mēbeles un tehnisko aprīkojumu. Pārvietot galdus un krēslus auditorijās drīkst, saskaņojot ar attiecīgās fakultātes administratoru.

5.3. Aizejot izslēgt auditorijās gaismu.

5.4. Nodarbību laikā nav atļauts lietot mobilus telefonus un jāizslēdz mobilā telefona skaņas signāls.
5.5. Smēķēt drīkst tikai šim nolūkam speciali iekārtotās vietās, nepiesārņojot teritoriju ar izsmēķiem.

5.6. Ievērot drošības tehnikas noteikumus.

5.7. Ievērot ugunsdrošības noteikumus.
6.
Par valsts gala pārbaudījumiem
6.1. Valsts gala pārbaudījumus drīkst kārtot studenti, kuri ir izpildījuši studiju programmu un pilnībā samaksājuši par studijām.

6.2. Gala pārbaudījumu saturs tiek apstiprināts attiecīgās fakultātes Domē.

6.3. Studenti tiek iepazīstināti ar gala pārbaudījumu prasībām absolvēšanas akadēmiskā gada sākumā, bet ne vēlāk kā līdz 1. oktobrim.

6.4. Katras studiju programmas valsts gala pārbaudījumu komisija tiek apstiprināta augstskolas Senāta sēdē.

6.5. Gala pārbaudījumu kārtošanas termiņi tiek paziņoti studentiem trīs mēnešus iepriekš.

6.6. Prasības noslēguma darba kārtošanai (diplomdarbs, kvalifikācijas darbs) ir izklāstītas metodiskajā līdzeklī „Kursa un diplomdarba izstrāde”, kas ir pieejams studentiem augstskolas bibliotēkā.

6.7. Gala pārbaudījumi pamatā tiek kārtoti rakstveidā. Visi gala pārbaudījumu materiāli un noslēguma darbi glabājas augstskolā.

6.8. Gala pārbaudījumu kārtošanas laikā nedrīkst lietot neatļautus materiālus un palīglīdzekļus, un noslēguma darbos nav pieļaujams plaģiātisms.

6.9. Ētisko normu pārkāpšanas gadījumā studentam gala pārbaudījums tiek pārtraukts un atkārtotā pārbaudījuma kārtošana var notikt pēc gada.

6.10. Studentu pretenzijas un sūdzības sakarā ar gala pārbaudījumu norisi un vērtējumu izskata SPPA Akadēmiskā šķīrējtiesa.
7.
Finansu attiecības starp SPPA un studentiem
7.1. Par katru abiturientu, kas iestājies augstskolā pēc kāda SPPA studenta rekomendācijas, pēdējam tiek piešķirta studiju mācību maksas atlaide 10% apjomā, apmaksājot studijas nākamajā mācību gadā, protams, ja rekomendējamais students sekmīgi beidzis pirmo studiju gadu.

7.2. SPPA absolventi vienu gadu pēc augstskolas beigšanas saņem 50% dalības maksas atlaidi visos viņu interesējošos augstskolā notiekošajos semināros.
7.3. Par papildus sniegtajiem mācību veidiem un pakalpojumiem tiek iekasēta papildus samaksa:

7.3.1. Trešās svešvalodas apguve Tulku fakultātes studentiem – 65,00 EUR semestrī;

7.3.2. Psiholoģiskās individuālās konsultācijas Psiholoģijas fakultātes studentiem – pēc noteiktā tarifa no 25,00 EUR un vairāk;

7.3.3. Vispārējā izziņa – 3,00 EUR;

7.3.4. Akadēmiskās izziņas sagatavošana – 57,00 EUR;

7.3.5. Atjaunošanās studijās pēc eksmatrikulācijas – 75,00 EUR;

7.3.6. Tehniskie pakalpojumi: kopēšana, skenēšana u.c. pēc noteikta tarifa.
8.
Soda sankciju reglamentēšana
8.1. Ja nepieciešamības gadījumā students atkārtoti apmeklē nodarbības kādā atsevišķā studiju priekšmetā vai priekšmetu ciklā, viņš maksā 1/40 daļu no gada mācību maksas par katru kredītpunktu.

8.2. Eksāmena, ieskaites, gala pārbaudījumu vai semestra laikā uzdoto mācību darbu atkārtota vai nesavlaicīga kārtošana:

8.2.1. Par kārtējo ieskaišu kārtošanu students maksā – 20,00 EUR.

8.2.2. Par kārtējo eksāmenu kārtošanu – 25,00 EUR.

8.2.3. Par gala eksāmenu – 45,00 EUR.
8.2.4. Par semestra laika uzdoto mācību uzdevumu neizpildi – 30,00 EUR.

8.2.5. Aizstāvot kvalifikācijas darbu – 75,00 EUR.

8.2.6. Aizstāvot diplomdarbu – 75,00 EUR.
8.2.7. Aizstāvot kursa darbu – 30,00 EUR.

8.2.8. Mācību konsultācija – 25,00 EUR.
8.2.9. Nepieciešamības gadījumos augstskola nodrošina studējošiem individuālās mācību konsultācijas pēc atsevišķā tarifa.

8.3. Studenta apliecības dublikāta izsniegšana – 15,00 EUR.

8.4. Augstākās izglītības diploma dublikāta izsniegšana – 90,00 EUR.
Augstākās izglītības diploma pielikuma dublikāta izsniegšana – 90,00 EUR.

8.5. Bez finansiālas kompensācijas no augstskolas var eksmatrikulēt studentus, kuri:

8.5.1. Neattaisnojošu iemeslu dēļ trīs mēnešu laikā kavējuši vairāk nekā 25% nodarbību un / vai nav pildījuši studiju programmu.
8.5.2. Vairāk par divām nedēļām aizkavējuši samaksu par studijām.

8.5.3. Ir pārkāpuši Iekšējās kārtības noteikumus.

8.5.4. Veikuši asociālas darbības.

8.5.5. Rupji pārkāpuši ētiku.

8.5.6. Pieļāvuši plaģiātu.

8.5.7. Diskreditējuši augstskolu publiskajā telpā.

8.5.8. Nav nokārtojuši akadēmiskus parādus 2 (divu) mēnešu laikā no sesijas beigām.
9.
Studentu ieteikumu un pretenziju izskatīšanas kārtība
Lai efektīvāk risinātu mācību procesā radušos jautājumus un ievērotu ētikas normas, kādas pastāv starp studentiem, personālu un augstskolas pedagogiem, studenti var iesniegt dažādus ieteikumus, ierosināt izmaiņas mācību procesā vai mācību darbību organizējošajā struktūrā, kā arī izteikt savas pretenzijas zemāk aprakstītajā veidā:

9.1. Students savus ieteikumus un pretenzijas vispirms izsaka grupas sanāksmēs, ja nepieciešams, uzaicinot administrācijas pārstāvi.

9.2. Ja jautājums grupas sanāksmē netiek izlemts, tālāk students vēršas Studentu padomē.

9.3. Ja tas nepieciešams, Studentu padome lemj par šī jautājuma izskaitīšanu kopā ar fakultātes Domi vai tās administrāciju.

9.4. Gadījumā, kad students nav apmierināts ar Domes vai fakultātes administrācijas lēmumu, viņš vēršas pie augstskolas rektora.

9.5. Ja jautājuma apspriešana ar augstskolas vadību studentu neapmierina, viņam ir tiesības vērsties augstskolas Akadēmiskajā Šķīrējtiesā.

9.6. Ja studenta jautājums netiek atrisināts ne zemākajās instancēs, ne Akadēmiskajā Šķīrējtiesā, studentam ir tiesības vērsties augstākstāvošās instancēs vai masu medijos.

SPPA Senāta priekšsēdētāja, I. Krūmiņa
SPPA Senāta sekretāre L. Meiere
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